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MAKINE iIKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU YONETMELIGI

(02 Subat 2026 Tarih ve 21 Sayili Belediye Meclis Karari ile Kabul Edilmis Bulunan
Yonetmeligin 19. Maddesi ile Eklenen Ek-2. Maddedir)

Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii

EK MADDE-2 (1) Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigiinde hizmetler miidiiriin
koordinatérliigiinde Baskan onay1 ile kurulan “Ara¢ Sevk ve Idare Birimi ve “Ara¢ Bakim ve
Onarim Birimi” alt birimlerinde ¢alisan her statiideki personel eliyle yiirtitiliir.

(2) Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii’ niin Gérevleri sunlardir;

a)Hizmetlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini saglamak,

b)Belediye hizmetlerinde ihtiya¢ duyulan her tiirlii arag, is makinesi parki ve ekipmanini tespit
ve temin eder, ilgili mevzuata uygun olarak diger birimlerin talepleri dogrultusunda sevk ve idaresi
ile bakim onarimlarin1 saglamak, ihtiya¢ duyulan arag¢, makine, ekipmanlar1 ile kullanilan yedek
parca, yag, sarf malzemesini tespit ve temin eder,

c)Belediyemizde ihtiya¢ fazlasi araglarin talepler dogrultusunda onaya miiteakip diger kamu
kurum ve kuruluslarina satilmasi, kiraya verilmesi veya tahsis edilmesine iligkin is ve islemleri
yiriitmek,

¢)Aylik hak edise esas puantaj raporlarini hazirlamak,

d)Araclarin bir sistem dahilinde takip ve koordinasyonunu saglar,

e) Belediyemiz Resmi arag, is makinesi ve ekipmanlarinin; sicil dosyalarinin tutularak, ruhsat,
trafik tescil, kaza, trafik sigortasi, egzoz ve fenni muayeneleri gibi, trafik mevzuatindan kaynakli is
ve islemlerini takip etmek ve bunlara iliskin belge ve dokiimanlar1i muhafaza etmek,

f) Belediyeye yapilacak olan ivazli ve ivazsiz ara¢ ve malzeme bagislariyla ilgili gerekli
islemleri yapmak,

g) Ihtiyag duyulan arag ve is makinasi satin alma veya kiralama yoluyla temini igin “Destek
Hizmetleri Miidiirligii” ile koordinasyon ve is birligi saglamak,

h) Maliyet analizlerine dayali olarak, ekonomik omriinii dolduran ara¢ ve makinelerin 237
Sayil1 Tasit Kanunu hiikiimleri uyarinca hurdaya ayrilmasi, demirbag kayitlarindan diisiilmesi, hurda
satis islemlerinin yiirlitiilmesi, belirtilen isler i¢cin raporlar diizenlenmesi, meclis ve enclimen
kararlar1 alinmasi igin gerekli yazismalar ile is ve islemleri yapmak,

1) Arag, is makinesi ve ekipmanlarda olusan arizalari tespit etmek, bakim ve onarimini
yapmak, bunun yani sira koruyucu ve onleyici periyodik kontrollerini yapmak/yaptirmak,

i) Ara¢ ve Is Makinelerinin, diger birimlerden, kamu kurum ve kuruluslarindan,
vatandaglardan gelen talepler dogrultusunda, ilgili mevzuat ve genelgelere uygun sekilde
gorevlendirerek, sevk ve idare edilmesini saglamak,

j) Birim biinyesinde bulunan depolarin temiz, tertipli ve her an denetime hazir halde
bulundurmak,

k) Miidiirliik biinyesinde Is¢i Saglhig1 ve Is Giivenligi calismalarini yiiriitmek,

I) Malzeme ve is gilici kullanimindaki dengeyi saglamak ve hatali kullanimi onleyici
caligmalar yapak,



m) Stok kontrollerinin ve malzeme sayimlarinin zamaninda yapilip, yapilmadigimi kontrol
etmek,

n) Midiirligiin mal ve hizmet alimlar1 i¢in satin alma yontemleri ile ilgili faaliyetleri koordine
etmek ve denetlemek,

0) Resmi ara¢ ve is makinelerini, ilgili mevzuat ve genelgeler dogrultusunda gérevlendirerek,
sevk ve idare edilmesini saglamak,

p) Hizmet alim1 yontemi ile temin edilen araclarin ve is makinelerinin ihale sartnamelerine
uygunlugunu kontrol etmek, periyodik bakim ve onarimlarini takip ederek giincel arag listesini
olusturmak,

r) Resmi ara¢ ve 1is makinelerinin takip sisteminin siirekli kontroliinii yapmak,

s) Sofrlerin gorev dagilimini yapmak.

s) Belediye ara¢ parki ve ekipmanin; ilgili mevzuata uygun olarak diger birimlerin talepleri
dogrultusunda bakim onarimlarmin yapilmasi, ihtiyag duyulan arag, makine, ekipmanlar1 ile
kullanilan yedek parca, yag ve sarf malzemesini tespit eder,

t) Birimi ilgilendiren kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalari takip eder,

u) Aylik hak edise esas puantaj raporlarinin hazirlanarak Miidiirlik Makaminin kontrol ve
onayina sunar

i) Arac ve is makinalarinin bir sistem dahilinde takip ve koordinasyonunu saglar,

v) Birim bilinyesinde bulunan depolarin temiz, tertipli ve her an denetime hazir halde
bulunmasini saglamak,

y) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Alt birimlerin gorev ve yetkileri Bagkan tarafindan yiirtirlige konulacak olan yonerge ile
belirlenir.



