MAHALLI iDARELER HARCAMA BELGELERI YONETMELIGI

BIiRINCIi KISIM
Genel Hiikiimler

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, mahalli idarelerde mali islemlerin gergeklestiriimesi ve muhasebelestirilmesi kapsammda,
harcamalarda 6deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri ve bunlardan bu Y énetmelikte diizenlenmesi gerekenlerin sekil ve tiirlerini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 —(1) Bu Yoénetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununun 33 tincti maddesi ile 26/5/2005
tarihli ve 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanununun 18 inci maddesi hiikiimlerine dayanilarak hazrlanmustir.

Tanmlar

MADDE 3 — (1) Bu Yoénetmelikte gecen;

a) Bagh idare: Belediyelere ve il 6zel idarelerine bagh, ayr biitgeli ve kanunla kurulan, kamu tiizel kisiligini haiz su ve kanalizasyon, otobiis,
ulastrma ve benzeri hizmetleri yiiriiten idareleri,

b) Bakanlk: (Degisik ibare:RG-23/5/2019-30782) Belediyeler ve bunlarin bagh idareleri ile belediyelerin kurdugu birlikler icin Cevre ve

ehircilik Bakanhgm, il zel idareleri ve bunlarm kurduklar birlikler icin Igisleri Bakanhg

¢) Belediye: 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayih Belediye Kanunu ile 10/7/2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu kapsaminda olan
belediyeleri,

¢) Birlik: 5355 sayih Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda olan mahalli idare birliklerini,

d) Fatura: Is, mal veya hizmet akmlarinda, isin, maln veya hizmetin 6zelligine veya almm yapildig1 yere gére diizenlenmesi gereken belgelerden;

1) Faturays,

2) Fatura yerine gecen belgelerden serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, giris ve yolcu tagima biletleri ile Uluslararasi
Hava Tasiyicilar1 Birligi tiyesi sirketlerce diizenlenen elektronik yolcu biletlerini, akaryakit pompalarma bagh 6deme kaydedici cthazlara ait satis fisini,

3) Kanunen yukaridaki belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlardan alman Yénetmelik eki Harcama Pusulasmi (Ornek: 1),

4) 31/12/2005 tarihli ve 26040 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirimeleri, Yetkileri, Denetimi ve
Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Y 6netmelikte belirlenen asgari bilgileri tagtyan alindiyn,

5) Yurtdismda yapilan i ve hizmet alimlari ile mal alim bedellerinin denmesinde ise, yerel teamiile uygun olarak diizenlenen ve birim amiri veya
ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayh terctimeleri ekli fatura veya benzeri belgeleri,

e) Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatma tabi olmayan bir giderin idare adma gegici veya kesin olarak ddenebilmesi i¢in giderin konusunu,
gerekeesini, yapilacak is veya hizmetin siiresini, tutarmi, kullanilabilir 6denegini, tertibini, gerceklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara
iliskin bilgileri gésteren ve harcama yetkilisinin imzasm tasiyan belgeyi (Ornek: 2),

f) 11 6zel idaresi: 22/2/2005 tarihli ve 5302 sayih {1 Ozel Idaresi Kanununa tabi idareler,

g) Mahalli idare: Belediye, il 6zel idaresi, bunlara bagh idareler ile mahalli idare birliklerini,

&) Onay Belgesi: Thale usuliiyle yapilacak ahmlarda, kamu ihale mevzuatmda standart form olarak belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan
temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen istisnai alimlarda ise alim konusu igin nev’i, nitelii, varsa proje numarasi, miktari, gereken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse sartlarm gosteren ve harcama
yetkilisinin imzasmi tagtyan belgeyi,

h) Odeme Belgesi: Mahalli idarelerce, biitceden yapilacak kesin 6demeler i¢in diizenlenen 10/3/2006 tarihli ve 26104 sayih Resmi Gazete’de
yaymlanan Mabhalli Idareler Biitce ve Muhasebe Y 6netmeliginin ekinde yer alan Odeme Emri Belgesini; 6n 6deme suretiyle yapilacak ddemelerde ise
anilan Yénetmelik eki Muhasebe Islem Fisini,

1) Piyasa Fiyat Arastrmast Tutanagr: Dogrudan temin usuliiyle ihale komisyonu kurulmadan yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gérevlendirilen
kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastrmasi sonucunda alman teklifleri, uygun gériilen fiyat ile yiikleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya
kisilerce imzalanan tutanag (Ornek: 3)

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kullanilacak Belgeler

Odeme belgeleri ve baglanacak kamtlayici belgeler

MADDE 4 — (1) Odeme belgesi en az ii¢ niisha diizenlenir. {Ik niishas1 bu Y énetmelikte belirtilen eki kanitlayic1 belgeler ile birlikte istendiginde
Sayistaya gonderilmek, ikinci niishasi ise saklanmak tizere muhasebe birimine verilir. Ugiincii niisha da harcama biriminde muhafaza edilir.

(2) Kanttlayici belgeler, kamu harcamalarmm belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigma ve gerceklestirildigine iliskin, gorevlendirilmis
kisi veya komisyonlarca diizenlenip onaylanan belgelerdir. Kesin veya on 6deme seklinde yapilacak kamu harcamalarmda odeme belgesi olarak
baglanacak kanitlayici belgeler asagida belirtilmistir.

a) Kesin 6demelerde; biitgeden nakden veya mahsuben yapilacak kesin 5demelerde Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Y 6netmeligi ekindeki
Odeme Emri Belgesine harcamanm ¢esidine gére bu Yénetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayici belge olarak eklenir.

b) On ddemelerde;

1) Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde; harcama talimati, thale mevzuatma gore yapilacak alimlarda onay belgesi,

2) Mevzuatlar geregi yiklenicilere verilecek avanslarda; onay belgesi, avans teminatma iliskin alndinmn onayh 6rnegi, Mahalli Idareler Biitce ve
Muhasebe Y 6netmeligi ekindeki Muhasebe Islem Fisine kanitlayic1 belge olarak eklenir.

(3) Odeme belgesinin birinci niishasmna, kanitlayic1 belgelerin ash veya yasal bir sebeple ash temin edilemeyenlerin onayh suretleri eklenir. Fatura
ve taginrr iglem figinin asillarmm eklenmesi esastir. Ancak, kaybolma, yirtiima, yanma gibi miicbir sebeplerle aslnin temin edilemedigi hallerde, fatura
ve/veya tagmrr islem figinin onayh 6rnekleri eklenmek suretiyle 6deme yapilabilir. Onayh suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvan,
imzas1 ve resmi miihiir ile onay tarihini tagimasi gerekir.

(4) Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri girig islemleri gergeklestirme
gorevi sayildigmdan, 6deme belgesine ayrica bu veriler kanitlayici belge olarak eklenmez.

(5) Ugiincii ve dordiincii fikralarm uygulanmasinda Maliye Bakanhgmca merkezi yonetim kapsammdaki kamu idareleri icin belirlenen usul ve
esaslara uyulur.

Taahhiit dosyasi

MADDE 5 —(1) Thale veya dogrudan temin usulityle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet almlari ile yapm islerine iliskin 6demelerde; onay



belgesi, ihale komisyonu karari, 4734 sayih Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesine gore dogrudan temin usuliiyle ihale komisyonu kurulmadan
yapilan alimlarda piyasa fiyat arastrmasi tutanagt (Ornek: 3) veya séz konusu maddenin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
almlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form, sézlesme yapimasi halinde sozlesme ve Maliye Bakanligmnca merkezi yonetim
kapsammndaki kamu idareleri i¢in belirlenen diger belgeleri kapsayan taahhiit dosyasi, 6demeden 6nce veya ik hakedisle birlikte biri asil digeri onaylt
suret olmak tizere iki niisha yada taahhiit olunan igin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi takdirde bir niisha olarak muhasebe yetkilisine verilir.

(2) Taahhiit dosyasmmn asil niishasi, 6deme emri belgesinin birinci niishasma eklenir. Ancak, mal ve hizmet almlar1 ile yapim isi bedellerinin bir
defadan fazla tahakkuk ettiriimesi halinde, diger 6demelerde bu Y dnetmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden taahhiit dosyas: dismdaki belgeler
eklenir. Taahhtiit dosyasmm onayh sureti ise, bir defadan fazla tahakkuk ettirilen hakedis 6demelerinin kontrolii icin muhasebe biriminde saklanir.

Hakedis raporu

MADDE 6 — (1) Thale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak yapm isleri ile hizmet almlarinda, s6zlesme ve/veya sartname hiikiimlerine gore
yerine getirilen taahhiitlerin bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen hakedis raporlari diizenlenir.

a) Yapm Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4): Bu rapor, yapm islerinde yiikleniciye 6denecek ara ve kesin hakedis tutarmm hesaplanmasma esas
olan belgelerden olusur. Yapmm tiiriine gore ilgili sayfalari ve gerekli goriilen diger belgeler diizenlenerek yiiklenici ve yapi denetim elemanlarmca
imzalanr, yetkili makamca onaylanir.

b) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5): Bu rapor, hizmet islerinde yiikleniciye 6denecek ara ve kesin hakedis tutarmm hesaplanmasma esas
olan belgelerden olusur. Hizmet tiiriine ve igin dzelligine gore yalnizca ilgili sayfalar1 ve gerekli goriilen diger belgeler diizenlenerek yiiklenici ve kontrol
elemanlarmca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Odeme Yapilacak Kisiler

Odemenin kimlere yapilacag:

MADDE 7 —(1) Odeme; gercek kisilerde alacakhya veya duruma gore vekiline, velisine, vasisine veya mutemedine; alacakhinm &liimii halinde
varislere; tiizel kisilerde ise kanuni temsilcilerine veya bunlarm tayin ettikleri vekillere; kayym tayinini gerektiren durumlarda kayymma yapilr.

(2) Odemenin yapilacag kisi asagida belirtilen belgelere gore tespit edilir:

a) Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakh adma tahsile yetkili olduguna iliskin noterce diizenlenmis vekaletname asl veya bunun noterce
onaylanmis 6rnegi.

b) Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve ¢ocuklarm (Degisik ibare:RG-7/10/2011-28077) T.C. kimlik numaralari; mahkemece tayin edilmis
velilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami.

¢) Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilamu.

¢) Varislere yapilacak ddemelerde, veraset ilamu.

d) Tiizel kisilerin alacaklarmmn kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayli imza sirkiileri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gésteren belge;
bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname;

¢) Kayymlara yapilacak 6demelerde, kayym tayinine iligkin mahkeme ilamu.

f) Resmi kurum ve kuruluglarm alacaklarmm tahsili i¢in gorevlendirilenlere alindi kargihgi yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki
imzasimi igeren yetki belgesi.

2) Herhangi bir alacag temellikk eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi.

8) Mabhalli idare personelinin aylk, ticret ve diizenli olarak yapilan benzeri alacaklarmm, harcama yetkililerince yazih olarak gorevlendirilen
mutemetlere 6denmesinde, Mutemet Gérevlendirme Yazis1 (Ornek: 6).

h) Mahalli idare personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri miinferit alacaklar ile mahalli idare personeli olmayan kisilerin hizmetleri karsiig
gergeklesen yolluk, ders ticreti, huzur ticreti, konferans ticreti ve benzeri alacaklarmm mutemetlerine 6denmesinde, her 6demeyle ilgili Sahsi Mutemet
Dilekgesi (Ornek: 7).

1) Alacaklarm hak sahiplerinin banka hesaplarma aktariimasi suretiyle 6denmesinde; alacaklinmn, harcama birimince onaylannug yazih talebi (Hak
sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tizerinde alacaklnm banka hesap numarasmm yer almasi halinde ayrica yazih talepleri aranmaz).

(3) Yukarida sayilan belgelerden, (a), (b), (c), (), (d), ve (e) bentlerinde belirtilenler Vekaletname/Ilam Kayit Defterine (Ornek: 8) kaydedilerek
muhasebe biriminde agilacak dosyada saklanr. Tlgilinin durumu, her ddemeden 6nce kontrol edildikten sonra ddeme yapilr. Resmi kurum ve
kuruluglarm alacaklarmmn tahsili igin gérevlendirilenlere dairesince verilmis yetki belgesi dismda, 6deme yapilacak kisileri belirleyen diger belgeler 6deme
belgesinin birinci niishasma eklenir.

(4) Biinyesinde tedavi kurumu bulunan mahalli idarelerin muhasebe birimlerince, tedavi bedeli karsiligi tahsil edilen paralardan iadesi gereken
tutarlarm ¢esitli nedenlerle hastaya 6denememesi halinde 6deme, tedavi bedelinin tahsili srasmda diizenlenen alindida hasta disinda kimligi belirtilen
diger kisilere yapilr. Bu durumda ayrica vekaletname aranmaz. Odeme yapilan kisilerin onayh kimlik 6rnekleri 6deme belgesine eklenir.

(5) Mahalli Idarelerin aleyhine sonuglanan davalarla ilgili olarak kars1 taraf lehine hitkkme baglanan mahkeme masraflar1 ve avukatlik ticretinin
ibraz olunan ilamda ad1 yazih taraf vekillerine denmesinde de vekaletname aranmaz.

(6) Vekaletten veya temsilden azledilenler, azledenler tarafindan muhasebe birimine yazili olarak bildirili. Vekalet veya temsilden azletme
yazilan geldiginde, Vekaletname/Ilam Kayit Defterinin agiklamalar siitununa bu husus kaydedilerek, vekaletnamenin iizerine vekaletten azil yazismmn
tarih ve numarasi yazilr.

(7) Mahalli idare personelinin aylik, ticret ve diizenli olarak yapilan benzeri alacaklarmmn mutemetlere 6denmesine iliskin gorevlendirme yazilari,
mali yilm ik aymda 6deme belgesi ile birlikte muhasebe birimine verili. Mutemet degisikligi halinde yeni mutemet ayr1 bir gorevlendirme yazst ile
muhasebe birimine bildirilir. Gérevlendirme yazilar,, muhasebe biriminde agilacak dosyalarda saklanr.

IKINCI KISIM
Harcamanin Cesidine Gore Aranacak Belgeler

BIRINCI BOLUM
Personel Giderleri
Ayliklar
MADDE 8 —(1) Aylk ve aylikla birlikte denen hakedisler icin Aylk Bordrosu (Ornek: 9) ve Personel Bildirimi (Ornek: 10) ile duruma gore
6demenin yapildigi ilk aya ait 6deme belgesine asagida belirtilen belgeler eklenir.
a) Ilk atamalarda, atama onay1 ve ise baslama yazs,
b) Naklen atamalarda, atama onayy, ise baslama yazis1 ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek:11),
¢) Terfilerde, terfi onay1 (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayi aranmaz.),
¢) Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamm onay1 veya yazisi,
d) Goérevden uzaklagtirilmis olanlarm géreve iadelerinde, yetkili makammn onay1 ve géreve baglama yazs,



e) Gorevden uzaklastirilmis olanlarm agikta kaldiklar: siirelere ait aylklarmm ddenmesinde, harcama talimati,

f) Ucretli vekaletlerde, vekalet onay1 ve ise baslama yazsi,

g) Tkinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onay1 ve ise baslama yazst,

8) Ayliksiz izin ve askerlik doniisti yeniden ise baglamalarda, ise baslama yazsi.

(2) Mali yiln ik ayma ait 6demelerde, personelin kidem ayhgma esas hizmet siirelerini gosteren insan kaynaklar birimince onayl listenin 6deme
belgesine eklenmesi gerekir. Diger aylarda ise durumunda degisiklik olanlarm listesi 6deme belgesine eklenir.

Zam, tazminat ve benzeri 6demeler

MADDE 9 — (1) Mahalli idare personeline mevzuatlari geregi yapilacak zam, tazminat ve benzeri ddemelerde asagida belirtilen belgeler 6deme
belgesine eklenir.

(2) Yabanci dil tazminati verilebilmesi i¢in, yabanci dil smav sonug belgesi; gordikleri 6grenim nedeniyle yabanci dil bilgisinin tespitine gerek
goriilmeyenlerde ise insan kaynaklari biriminin yazismmn her mali yiln ik 6demesine ait 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

(3) Ayliklarla birlikte 5denen tazminatlar Aylik Bordrosunda; ayhklarla édenmeyen tazminatlar ise Cesitli Odemeler Bordrosunda (Ornek: 12)
gosterilir.

(4) Is riski, is giigliigii, mali sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giighik zamn ile 6zel hizmet tazminatlarma liskin ana cetvel ve dagiim
listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandig1 ay1 izleyen aya ait 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

Odenekler

MADDE 10 —(1) Tlgili mevzuat: uyarmeca verilecek ddeneklerde; ddenegin almacagi kurumdan aylk alanlarm 6denekleri Aylik Bordrosu
(Ornek: 9) ile, aylk almayanlarm 6denekleri ise Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12) ile 5denir.

Sosyal yardimlar

MADDE 11 — (1) Personele yapilacak sosyal yardim 6demelerinde, 6demenin ¢esidine gore agagida belirtilen belgeler aranir.

a) Evlenme Yardmt: (Degisik ibare:RG-7/10/2011-28077) Aile Yardim Bildirimi 6deme belgesine eklenir.

b) Aile Yardimi: Ayliklarla birlikte denen bu yardim, personelin ilk ise girisinde alnacak Aile Yardmm Bildirimine (Ornek: 13 ) dayanilarak
6denir. Bu bildirim, personelin aile yardimmdan yararlanan es veya ¢ocuk durumunda meydana gelen degisiklikler ile yer degistirme suretiyle atama
halinde yenilenir. Bildirimler, 6deme belgesinin ilk niishasma eklenir.

¢) Dogum Yardm: Dogum olaymm meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi ddeme belgesine eklenir.

¢) Olim Yardm:: Oliim olaymm meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6deme belgesine eklenir. Normal siiresinde 6lii olarak
dogan ¢ocuklar i¢in ddenecek oliim yardimmnda, buna iliskin raporun da aranmasi gerekir.

d) Giyecek Yardimt: Nakden verilmesi gereken giyecek yardmu veya dikis bedeli 6demelerinde;

1) Ilgili mevzuatmnda belirtilen yetkili makamm onays,

2) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12),

3) Odemenin miktarm gsteren yetkili makamlarm karari

6deme belgesine eklenir.

Ek ¢ahisma karsihiklan

MADDE 12 —(1) Ek ders ve fazla ¢alisma ticretleri ile huzur hakki ve toplant: ticretleri, konferans ticretleri ve diger ek ¢alisma ticretlerinin
ddenmesinde, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12) ile birlikte duruma gére asagidaki belgeler 6deme belgesine eklenir.

a) 657 sayill Devlet Memurlari Kanunu veya ilgili mevzuati uyarmca; kurs, seminer ve hizmet i¢i egitim gibi faaliyetlerde ders vermekle
gorevlendirilenlere 6denecek ek ders ticretlerinde;

1) Gérevlendirme onays,

2) Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek: 14 ).

b) Fazla ¢aligma ticretlerinin denmesinde;

1) Saat bagma ddenecek fazla caligma ticretini gosterir onay,

2) Fazla calisma yapan personel ile ¢alisilan giin ve siireleri gosterir ¢izelge.

¢) Komisyon ve kurul tiyelerinin huzur hakki ve toplanti ticretlerinin 6denmesinde;

1) Tlgili mevzuatinda belirtiimeyenler icin 5denecek miktarm tespitine iliskin yetkili makamm onay veya yazist,

2) Uyelerin ad-soyadlarm ve katildiklar1 toplanti sayism gésterir yetkili makamca onayh liste.

¢) Konferans ticretlerinin denmesinde;

1) Verilecek konferansm sayismi ve her bir konferans i¢in verilecek ticreti gosterir Harcama talimati,

2) Konferansmn verildigine iliskin ilgili dairenin yazs1.

(2) Yukarida (a), (b) ve (c) bentlerinde belirtilen ve siireklilik arz eden durumlarda, s6zii edilen onay mali yiln ik 6deme belgesine, degisiklik
olmast halinde ise degisikligi takip eden ik 6deme belgesine eklenir.

Odiil ve ikramiyeler

MADDE 13 —(1) Personele verilecek 6diil ve ikramiyelerin denmesinde Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :12) ile birlikte, asagida belirtilen
belgeler 6deme belgesine eklenir.

a) 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu hitkiimleri uyarmca emsallerine gére basarih gérev yapan devlet memurlarma verilecek odullerde
(Deglslk ibare:RG-23/5/2019- 30782) Beledl eler ve bunlar]n bagh 1dareler1 ile beledl elerln kurdugu birlikler i¢i in Cevre ve eh1rc111k Bakanu, i

ve Sechircilk Bakanmm ayri ayr onayi, ilave olarak birer aylk daha odiil verilmesi gereken hallerde (Degisik ibare:RG-23/5/2019-30782)
Cumhurbaskani onay1,

b) Ilgili mevzuat: geregi personele verilecek ddiil ve ikramiyelerin ddenmesinde; ilgili mevzuatmda belirtilen yetkili makam onay1 veya karar.

Sozlesmeli personel iicretleri

MADDE 14 — (1) Sézlesmeli olarak istihdam edilen personel ticretlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler deme belgesine eklenir.

a) Aylk Bordrosu (Ornek: 9) ve Personel Bildirimi (Ornek: 10),

b) Ise baslama yazsi,

¢) Meclis karart,

¢) Sozlesme.

(2) Sozlesmeli personele, s6zlesmelerine gére 6denecek tazminat, sosyal yardim, ek ¢calsma ve diger 6demelerde, 6demenin ¢esidine gére bu
Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

(3) 5393 sayili Belediye Kanununun 49 uncu maddesinin 4 tincii fikras1 geregince yapilacak kismi zamanh sozlesmeli personel iicretlerinin
6denmesinde;

a) Meclis karart,

b) Sézlesme,

¢) Aylik Bordrosu veya fatura



6deme belgesine eklenir.

(4) Meclis karari, sozlesme ve ise baslama yazismmn mali yilin ik 6demesine ait ddeme belgesine eklenir.

Isci iicretleri

MADDE 15 —(1) 22/5/2003 tarihli ve 4857 sayih Is Kanunu kapsamma giren islerde calsan iscilere ticret ve iicretle birlikte her ay yapilacak
6demelerde 6demenin tiiriine gore asagidaki belgeler aranir.

a) Ucret 6demelerinde;

1) Personel Bildirimi (Ornek: 10),

2) Ik ise baslama, yer degistirme ve terfilerde, Is¢i Hareketleri Onay1 (Ornek: 15),

3) Isci Ucret Bordrosu (Ornek: 16)

6deme belgesine eklenir.

b) Evlenme, dogum ve 6liim yardm 6demelerinde; bu Y énetmeligin 11 nci maddesinde belirtilen belgeler 6deme belgesine eklenir.

¢) Giyecek yardm 6demelerinde; nakden yapilacak 6demelerde Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12) deme belgesine eklenir.

¢) Kidem tazminati 6demelerinde;

1) Harcama talimati,

2) Hizmet cetveli,

3) Kidem tazminatmin hesaplanmasimi gosteren belge,

4) Askerlik bor¢lanmasi varsa buna iliskin belge,

5) Daha 6nce ¢alistig1 yerlerden ayrilirken kidem tazminatt alp almadigm gosterir belge,

6) Emekliye ayrilanlarda, Sosyal Giivenlik Kurumundan alimacak emekliligi hakettigine iliskin belge

6deme belgesine eklenir.

d) Ihbar tazminat: 5demelerinde;

1) Harcama talimati,

2) Hizmet cetveli,

3) Thbar tazminatnm hesaplanmasm gosteren belge

6deme belgesine eklenir.

(2) Isgilerin fazla galisma, ulusal bayram ve hafta tatili, genel tatil ile yillik izin icretlerinin 6denmesinde, ayrica buna iliskin onaym da aranmasi
gerekir.

(3) Sendikalarla yapilan toplu s6zlesmenin onayh iki niishasi, yapilacak édemelere esas olmak {izere dénem basmnda muhasebe birimine verilir.
Toplu s6zlesmenin bir niishast ilk 6demeye iliskin 6deme emri belgesinin birinci niishasma eklenir.

Gecici personel giderleri

MADDE 16 — (1) Gegici personel giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranr.

a) 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 4 tincii maddesinin birinci fikrasmin (c) bendi veya 6zel mevzuatlari geregince sayim, anket, kamuoyu
yoklamasi, arastrma ve benzeri gecici hizmetlerde istihdam edilen kismi zamanh ¢alisanlarm ticretleri ile aday ¢irak, ¢irak ve stajyer Ggrencilerin
ticretlerinin 5denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12),

3) Gereken hallerde puantaj cetveli

6deme belgesine eklenir.

b) 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayih Mesleki Egitim Kanunu uyarmnca sigorta primlerinin denmesinde;

1) Aylik Sigorta Primleri Bildirgesi,

2) Aday ¢rrak, ¢irak veya dgrencilerin onayh listesi

6deme belgesine eklenir.

IKINCi BOLUM
Tedavi ve Cenaze Giderleri

Tedavi giderleri

MADDE 17 —(1) Eczanelere, resmi ve 6zel saglk kurum ve kuruluslarma ve personele yapilacak ilag ve ilag mahiyetinde olmayan ve tedavi
amaciyla kullanilan ¢esitli protez ve ortez, cihaz ve malzeme bedelleri ile hizmet giderlerinin 6denmesinde aranacak kanitlayici belgeler olarak;

a) Eczanelere yapilacak 6demelerde;

1) Hastanm sevkine iliskin belge,

2) Tlag fiyat kupiirlerinin ve barkod diyagrammm yapistirimis oldugu recete,

3) Regetelerin kisi bazinda dokiimiinii gosteren liste (Fatura tizerinde dokiim yapildig: takdirde ayrica liste diizenlenmez.),

4) Fatura

6deme belgesine eklenir.

b) Personel tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde;

1) Hastanm sevkine iliskin belge,

2) Tlag veya tibbi malzemeye iliskin recete (Ilag bedellerinin ddenmesinde fiyat kupiirlerinin ve barkod diyagrammm receteye yapistirimasi
zoruniudur.),

3) Fatura

6deme belgesine eklenir.

¢) Resmi ve 6zel saglk kurum ve kuruluglarma yapilacak 6demelerde;

1) Hastanm sevkine iliskin belge,

2) Fatura (Birden fazla kisinin tedavi giderinin ayni faturada gosterilmesi halinde, yapilan tetkik ve tedavinin kisi baznda dokiimiinii gosteren
onayh bir listesi de aranr.),

3) Yatan hastalar i¢in hasta ¢ikis 6zeti (epikriz)

6deme belgesine eklenir.

(2) Eczane ile her mali yilda yapilan anlagsmanm bir 6rnegi ilk 6deme belgesi ile birlikte muhasebe birimine verilir ve muhasebe birimince agilacak
dosyada saklanir.

(3) Yurtdismdan getirtilen ilag bedellerinin 6denmesinde faturanin temin edilememesi halinde fiyat kupiirleri esas alnmr, bunlar yok ise Saghk
Bakanlhgmnca tespit edilen fiyatlar tizerinden 6deme yapilir.

(4) Tirk Eczacilar Birligince ithal edilen ilag bedellerinin personele 6denmesinde, yukarida belirtilen belgelere ilave olarak Tiirk Eczacilar
Birligince diizenlenen Kisisel Tedavi Amaciyla Yurt Dismdan Ithal Edilen {laclara iliskin Liste (Ornek: 18) ile alndmm tasdikli bir 6rnegi de 6deme



belgesine eklenir.

(5) Yurtdisinda yapilacak tedavilere iliskin giderlerin 6denmesinde temin edilen belgelerin ve bunlarm terctimelerinin misyon sefliginin veya ihtisas
biriminin onaymn tagimasi gerekir.

(6) Mevzuat1 geregince hekim veya saglk kurulu raporuna gore 6deme yapilacagr belirtilen hallerde raporun da 6deme belgesine eklenmesi
gerekir.

Cenaze giderleri

MADDE 18 — (1) Cenaze giderlerinin 6denmesinde;

a) Cenaze, saglik kurum ve kurulusu veya belediyece kaldirildig: takdirde, ilgili kurum, kurulus veya belediyece diizenlenen fatura,

b) Cenaze, personelin bagh bulundugu kurumca tayin edilen bir personel veya ailesi ya da yakmlari tarafindan kaldirildigi takdirde, yapilan
masraflara iliskin fatura, perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi,

6deme belgesine eklenir.

(2) Cenazenin bagka bir yere nakli gerektigi takdirde, nakil ve defin giderleri yukaridaki esaslara gore 6denir.

(3) Yurtdismda olenlerden cenazeleri yurda getirilenlerin, yurtdisinda yapilan giderlerine ait belgelerin terciimelerinin ve mahalli rayice
uygunlugunun yetkili misyon sefligi veya ihtisas birimi tarafindan onaylanmasi gerekir.

UCUNCU BOLUM
Yolluklar

Yurtici gecici gorev yollugu

MADDE 19 — (1) Yurtigi gecici gorev yolluklarmmn 6denmesinde asagidaki belgeler ddeme belgesine eklenir.

a) Gorevlendirme yazisi veya harcama talimat,

b) Yurtici/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek: 19),

¢) Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere iliskin fatura.

Yurtici siirekli gorev yollugu

MADDE 20 — (1) Yurtici siirekli gorev yolluklarmmn 6denmesinde;

a) Atamalarda atama onay, diger hallerde harcama talimati,

b) Yurtigi Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 20),

¢) Resmi mesafe haritasinda gosterimeyen yerler i¢in yetkili mercilerden alinacak onayh mesafe cetveli

6deme belgesine eklenir.

(2) Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyen veya emekliye sevk olunanlara, haklarnda toptan 6deme hiikiimleri uygulananlara, emekli iken
yeniden hizmete alindiktan sonra cezaen olmamak iizere goérevlerine son verilenlere ve bunlardan gorevde iken Olenlerin kanuni mirasgilarma
mevzuatlart geregince verilen tazminatlarm 6denmesinde ise yetkili makamm onay1 6deme belgesine eklenir.

Yolluk karsii@i verilen tazminatlar

MADDE 21 —(1) Yolluk karsiligi verilen tazminatlar ile seyahat kart1 bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler 6deme belgesine
eklenir.

a) Memuriyet mahalli disinda seyyar olarak gorev yapanlarm tazminatlarmm ddenmesinde;

1) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12),

2) Mali hizmetler birimince onayl, seyyar goérev dagilim listesi.

b) Fiilen arazi iizerinde cahsanlarm tazminatlarmm 6denmesinde; Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12).

c¢) Tahsildar, yoklama memuru, mutemet, veznedar, satmalma memuru, tebli§ memuru, posta ve evrak dagiticisy, takip memuru gibi unvanlarla
memuriyet mahallinde gezici olarak gorev yapan memur ve hizmetlilerden fiillen bu gérevlerde ¢alisanlar ile sayilan unvanlara sahip olmamakla birlikte,
fiilen bu hizmetleri géren personele verilecek seyahat karti bedellerinin 6denmesinde;

1) Ilgililerin ady, soyad ve unvanlari ile fillen bu gorevleri yaptiklarm gésteren onay,

2) Tastt isleten kuruma ait fatura,

3) Mali hizmetler birimince onayl, seyahat karti verilecek personel listesi

6deme belgesine eklenir.

(2) Seyyar gérev dagilim listesi ile seyahat karti verilecek personel listesinin mali yilin ilk 6demesine ait 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

Yurtdisi gecici gorev yollugu

MADDE 22 — (1) Yurtdis: gecici gorev yolluklarmm 6denmesinde;

a) Gorevlendirme yazis1 veya harcama talimat,

b) Yurtici/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi (Ornek: 19),

¢) Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere iliskin fatura

6deme belgesine eklenir.

(2) Yatacak yer temini i¢in alman faturanin dairesince onaylanmus terctimelerinin de 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

Yolluklara iliskin diger hiikiimler

MADDE 23 — (1) Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

a) Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan baska bir aragla yolculuk yapilmasmm zorunlu
oldugu hallerde, yetkili makamdan almacak onaym veya raporun,

b) Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu biletinin; bilette kayith gidis-doniisten birisinin kullamimamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi takdirde
gergeklesen seyahat ticretini gosteren belgenin; yabanci heyet ve temsilcilerin tilkelerine dénislerinde ugak biletlerinin kendilerine verilmesi halinde ise
s6z konusu giderlerin tutari ile kurumca karsilandigmi belirten ve ilgili birim yetkilisince imzalanan belgenin,

¢) Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi ticretleri harig) fatura veya perakende satis fisi veya 6deme kaydedici
cihazlara ait satis figinin,

¢) Gegici gorev yolluklarmmn avans suretiyle ddenmesinde gorevlendirme yazisi veya harcama talimatmm; siirekli gérev yolluklarmin avans
suretiyle 6denmesinde ise atama onaymin,

d) Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum iizerine smav igin génderilenler ile yurticinde mesleki
bilgilerini artrmak amaciyla memuriyet mahalli dismda agilan kurs veya okullara gonderilenlerin s6z konusu smav veya kursa katildigm gésteren
belgenin,

e) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayih Harcrah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayr yola devam edememe halinde, gecikilen giinlere ait
giindeliklerin 6denebilmesi i¢in, bu durumu kanitlayan miilki veya askeri mercilerden alnacak belgenin,

f) Siirekli gorevle bagka bir yere atananlarn atamalarmdan vazgegildigi takdirde, buna ilisgkin onay ve 6denecek tazminat miktarm gosteren onaylt
cetvel ile almmug olan tasit biletlerinin,

g) Gegici gorevle bagka bir yere gérevlendirilip, sonradan gorevlendirilmelerinden vazgegilenlerin alnmusg olan bilet {icretlerinin 6denmesinde,



buna iliskin yaz ile tasit biletlerinin,

§) Yurtici veya yurtdisi tedavi yolluklarmm 6denmesinde; bulundugu yer disndaki bir tedavi kurumuna sevk edildigine veya yurtdisinda tedavisinin
gerekli olduguna iliskin belgenin (Sevk edildikleri yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge iizerinde
gosterilir.)

6deme belgesine eklenmesi gerekir.

(2) Denetim, kurs, yarigma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde, gecici gérev yollugu bildirimleri yerine Toplu
Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek: 21) diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Giderleri ve Hizmet Alm Giderleri

Mahkeme har¢ ve giderleri

MADDE 24 — (1) Mahkeme harg ve giderlerinin 6denmesinde asagidaki 6deme belgeleri aranir.

a) Mahkeme harglar ve giderlerine iliskin 6demelerde;

1) Mahkeme, icra dairesi veya noterlik¢e diizenlenen alinds,

2) Alind1 verilemeyen hallerde; davay: kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi
(Ornek: 22) (Baska yerdeki mahkemelerde yiiriitiilen yargilamalarda davayi kovusturan tarafindan yapilan posta giderleri igin bu liste daire amirince
onaylanr.).

b) Kurum aleyhine sonuglanan davalarla ilgili mahkeme ve icra harglari ile karsi taraf avukatina yapilacak vekalet ticreti demelerinde;

1) Kanunlar geregi ilamm icrast igin kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilamu,

2) Yetkili merci tarafindan icrasmm geri birakilmasma (ytriitilmesinin durdurulmasma) karar verilmeyen mahkeme ilamu,

3) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden once sulh yoluyla bir hakkmn tanmmasmdan dolayr dogan borglarm
6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati geregi sulha yetkili makam veya merci karari ve sulhname veya hakem karari,

4) Kars1 tarafin avukatma yapilacak vekalet icreti 6demelerinde fatura (Odemenin dogrudan icra dairesinin vezne veya banka hesabma
yapilmasi halinde serbest meslek makbuzu aranmaz.).

¢) 18/6/1927 tarihli ve 1086 sayilt Hukuk Usulii Muhakemeleri Kanununun 415 inci maddesinin ikinci fikrasi uyarmca yapilacak 6demelerde;

1) Alinds,

2) Alndi verilemeyen hallerde ilgili mahkeme veya dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi (Ornek: 22) (Bu liste, baska yerdeki
mahkemelerde yiiriitiilen yargilamalara iliskin olarak davay1 kovusturan tarafindan yapilan posta giderleri i¢in daire amirince onaylanir.),

3) Mahkeme karart.

¢) 2/2/1929 tarihli ve 1389 sayih Devlet Davalarmi intag Eden Avukat ve Saireye Verilecek Ucreti Vekalet Hakknda Kanun ve 12/8/1961 tarihli
ve 5/1560 sayih Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirlige konulan 1389 Sayih Kanuna Gére Vekalet Ucreti Tevzi Y dnetmeligi uyarnca, tahsilinde biitceye
gelir kaydedilen vekalet iicretlerinin biitgeye gider yazilarak ilgililere ddenmesinde; Tahsil Edilen Vekalet Ucretleri Listesi (Ornek: 23).

Vergi, resim, har¢ ve benzeri giderlere iliskin 6demeler

MADDE 25 (1) Is veya mal veya hizmet satmalnmasi sirasmda 6denen vergi, resim ve harglar disnda kalan; tastt vergileri, emisyon 6lgiim
giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene ve ruhsat harglari ve benzeri giderler ile diger vergi, resim ve har¢ 6demelerinde;

a) Harcama talimati,

b) Alinch

6deme belgesine eklenir.

Bilirkisilik, uzmanhk, tamklik ve benzeri hizmet iicretleri

MADDE 26 — (1) Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet ticretlerinin 6denmesinde;

a) Mahkeme karari, muhakkik karar1 veya yetkili organlarm karari,

b) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12)

6deme belgesine eklenir.

Tarifeye bagh 6demeler

MADDE 27 —(1) Komisyon {icretleri ve kovusturma giderleri, kamu kurum ve kuruluglarinca veya kamu kurum ve kuruluglarmm denetim ve
gozetimi altmda bir imtiyaz hakk: dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki ilan, sigorta ile gazete, dergi, radyo, televizyon ve
benzeri araglarm abone giderlerinin 6denmesinde asagidaki 6deme belgeleri aranur.

a) Komisyon ticretlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Fatura (Banka komisyon iicretlerinde dekont).

b) Kovusturma giderlerinin 6denmesinde;

1) Mahkeme karar1 veya yetkili organlarm karari,

2) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12).

¢) Ilan giderlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Fatura,

3) flanmn hangi tarihte ve hangi yaym araciyla (radyo, televizyon ve benzeri araglar) yapildigmna iliskin yazi veya tutanak,

4) Basili yaymlarda (gazete, dergi ve benzeri yaymlar) ilanm yapildig1 gazete veya derginin niishas.

¢) Sigorta giderlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Sigorta poligesi veya zeyilname.

d) Gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri araglarm abone giderlerinin denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Fatura.

Kurs ve toplantilara katilma giderleri

MADDE 28 —(1) Kamu kurum ve kuruluslari ile meslek tesekkiilleri, dernek ve vakiflar tarafindan diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarm
katilma giderlerinin 6denmesinde;

a) Harcama talimati veya gorevlendirme yazisi,

b) Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma ticretini gosteren belge,

¢) Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge

6deme belgesine eklenir.

(2) Yurtiginde yerli veya yabanci dernek, vakif veya kuruluglarca agilan ve yeterlikleri Milli Egitim Bakanhginca kabul edilen dil kurslar1 i¢in



idarece karsilanmasi gereken ders licretlerinin 6denmesinde, harcama talimati veya gorevlendirme yazsi yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili
makamimn onay1 aranir.

(3) Harcama talimati veya gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onaymm mali yim ik 6demesine ait 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

Telif ve terciime iicretleri

MADDE 29 —(1) Telif ve terciime giderlerinin 6denmesinde, harcamanin ¢esidine gére asagidaki 6deme belgeleri aranir. 23/8/2006 tarihli ve
2006/10932 sayilh Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirlige konulan Kamu Kurum ve Kuruluslarmca Odenecek Telif ve Islenme Ucretleri Hakkinda
Yonetmelik hitkiimleri uyarinca yapilacak 6demeler:

a) Telif, islenme (terciime dahil) ve benzeri iicret demelerinde;

1) Yetkili makamca onaylanmus ilgili yaym kurulu karari,

2) Telif ve Terciime Eser Temliknamesi (Ornek: 24),

3) Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 25),

4) Fatura

6deme belgesine eklenir.

b) inceleme, redaksiyon, tashih veya koordinatorliik islerinde goreviendirilecek kurum dismdan ve memur olmayan uzmanlara yapilacak iicret
6demelerinde;

1) Eserin inceleme, tashih, redaksiyon veya koordinatorliik hizmetine gerek goriildiigiine ve verilecek ticretin tespitine iliskin yetkili makammn
onays,

2) Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 25),

3) Fatura

6deme belgesine eklenir.

¢) Yaym kurulu tiyelerine yapilacak ticret 6demelerinde;

1) Harcama talimati,

2) Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 12)

6deme belgesine eklenir.

¢) Yarigma suretiyle saglanacak eserlerle ilgili ddiillerin 6denmesinde; yetkili makammn onaym tagtyan yaym kurulu karar1 6deme belgesine
eklenir.

(2) Telif ve terciime giderlerinin 6denmesinde, harcamanm ¢esidine gére asagidaki 6deme belgeleri aranir. 4734 sayih Kamu Thale Kanununa
gore yapilacak terciime ticreti 6demelerinde;

a) Taahhiit dosyasi,

b) Fatura,

¢) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

6deme belgesine eklenir.

Avukathk hizmet bedelleri

MADDE 30 —(1) Avukatlik hizmet bedelleri ile 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsamma giren ve gorevleri nedeniyle haklarinda kamu
davasi agilmis olup da beraat edenlerin avukatlik ticretleri ve diger masraflarmm 6denmesinde;

a) Ilgilinin beraat ettigine iliskin kesinlesmis mahkeme karar,

b) Dava ile ilgili yapilan masraflara ait fatura

6deme belgesine eklenir.

Proje yarisma odiilleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri

MADDE 31 — (1) Proje yarigma &diilleri ile proje tesvik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Yarisma konusu olan proje odiillerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimati,

2) Odiil kazananlari belirleyen jiiri tutanagy,

3) Odiiller 6nceden belirlenmemis ise verilecek édiillerin (derece ve mansiyonlar) tutarim gésterir tespit tutanagi,

4) Fatura

6deme belgesine eklenir.

b) Tlgili mevzuat: geregince yapilacak proje tesvik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde;

1) Harcama talimaty, ilgili mevzuatinda belirtilen hallerde iist yoneticinin onayi ,

2) Sozlesme,

3) Yetkili komisyonun kabul onays,

4) Fatura

6deme belgesine eklenir.

(2) Proje tesvik ve destekleme giderlerinden ihale mevzuatma gore yapilacak mal ve hizmet alimlari ile seyahat giderlerinin 6denmesinde,
Y 6netmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Makine, techizat, tasit, demirbas bakim ve onarim giderleri

MADDE 32 — (1) Makine, techizat, tasit, demirbag bakim giderleri ile bunlarm her tiirlii onarimlarma iliskin giderlerin 6denmesinde;

a) Taahhiit dosyasi,

b) Fatura,

¢) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

6deme belgesine eklenir.

Ulastirma ve haberlesme giderleri

MADDE 33 — (1) Ulastrma ve haberlesme giderlerinin 6denmesinde agagidaki belgeler aranr.

a) Kamu kurum ve kuruluslarnca veya kamu kurum ve kuruluslarmmn denetim ve gézetimi altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel
kisilerince sunulan tekel niteligindeki telefon, teleks, telefaks ile ilgili her tiirlii hat ve benzeri ulastrma ve haberlesme araglarmm kullanim ve abone
giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde;

1) Fatura (Yurtigi ve yurtdisi sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayrimmi gésterir, kullanicmm beyanma dayal olarak ilgili daire
amirince onanmig fatura)

6deme belgesine eklenir.

b) Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatma gore temin edilen telefon, teleks, telefaks ve benzeri ulagtrma ve haberlesme araglarmmn her
tiirlii hat kullanim ve abone giderlerinin 6denmesinde;

1) Taahhiit dosyast,

2) Fatura (Yurti¢i ve yurtdist sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayrimmi gésterir, kullanicmm beyanma dayal olarak ilgili daire



amirince onanmus fatura)

6deme belgesine eklenir.

¢) Bir baglantiyla ulasilan (telefon, kablo, internet vb.) televizyon ve benzeri araglarm abone giderleri ile bilgisayar haberlesmesi ve haber
ajanslar1 abonelik giderleri gibi bilgiye abonelik giderlerinin 6denmesinde;

1) Taahhiit dosyast,

2) Fatura

6deme belgesine eklenir.

Tasima giderleri

MADDE 34 — (1) Tagima giderlerinin 6denmesinde, tasimanm ¢esidine gére asagidaki belgeler aranir.

a) Ihale suretiyle yapilan tagima giderlerinin 5denmesinde;

1) Taahhiit dosyast,

2) Fatura,

3) Hizmet [sleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

6deme belgesine eklenir.

b) Tarifesi belli araglarla yapilan tasima giderlerinin 6denmesinde;

1) Onay belgesi,

2) Fatura

6deme belgesine eklenir.

(2) Yurtdismdan yaptirilacak tagima iglerine ait giderlerin 6denmesinde, yukaridaki (a) bendinde belirtilen belgelere ilaveten tagsima senedinin
(konsimento) ash ile bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiiriitiilen islemlerde teslim kagidmm (ordino) onayh bir 6rneginin de 6deme belgesine
eklenmesi gerekir. Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tagima senedinin alic1 niishasmm ash teslim kagidh hitkkmiindedir.

Kiralar

MADDE 35 — (1) Kira bedellerinin 6denmesinde, kiralamanm ¢esidine gore asagidaki belgeler aranir.

a) Tasmmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;

1) Taahhiit dosyast,

2) Fatura

6deme belgesine eklenir.

b) Makine, alet, arag ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazilimlari kira bedellerinin 6denmesinde;

1) Taahhiit dosyast,

2) Fatura,

3) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

6deme belgesine eklenir.

Cesitli hizmet alimlan

MADDE 36 —(1) Thale veya dogrudan temin usulilyle yapilan bakim, onarm, damsmanlik, arastrma ve gelistirme, muhasebe, anket, temizlik,
tarimsal miicadele, agaglandirma, erozyon kontrolii, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti, kurs, sergi, organizasyon, koruma ve giivenlik, sigorta, etiit ve
proje, harita ve kadastro, plan, imar uygulama, basim ve yaymm, fotograf, film almlar, bilgisayar hizmet amlar (gayrimaddi hak olarak alman yazilim ve
donanmmlar hari¢) ve benzeri hizmet almlarma iligkin giderlerin 6denmesinde;

a) Taahhiit dosyast,

b) Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname),

¢) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

6deme belgesine eklenir.

BESINCi BOLUM
Temsil ve Tamtma Giderleri

Temsil, agirlama, toren, fuar ve tanitma giderleri

MADDE 37 —(1) Temsil, agrlama, toren, fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili olarak yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alum ile yapm
islerine iligkin giderlerin 6denmesinde, bu Y 6netmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

(2) Yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi amaciyla gérevlendirilecek personel ve ilgili yonetmeliklere gore gorevlendirilecek mihmandarlar
tarafindan yapilan temsil ve agirlama giderlerinin 6denmesinde;

a) Harcama talimati,

b) Fatura, perakende satis figi veya 6deme kaydedici cthazlara ait satis fisi ve adisyon,

¢) Mihmandar Hesap Cetveli (Ornek: 26)

6deme belgesine eklenir.

(3) Ziyafete iliskin temsil ve agwlama giderlerinin 6denmesinde almacak harcama talimatmda, davetli ve misafirlerin sayisi ile mihmandarm
yapacag@l harcamalarin neleri kapsayacag belirtilir.

ALTINCI BOLUM
Mal, Malzeme ve Gayrimaddi Hak Ahm Giderleri

Tiiketim mal ve malzemeleri, demirbas, makine, techizat ve tasit ahm giderleri

MADDE 38 — (1) Her tiirlii tikketim mal ve malzemeleri ile demirbag, makine, techizat ve tasit almlarma iliskin giderlerin 6denmesinde;

a) Taahhiit dosyast,

b) Fatura,

¢) Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

¢) Tasmrr islem fisi

6deme belgesine eklenir.

(2) Ozelliginden dolay1 stoklama imkam bulunmayan ve acil durumlarda kullanilacak olan ilag, tibbi titketim malzemeleri ile test ve tetkik titketim
malzemelerinin 4734 sayih Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin birinci fikrasmm (f) bendine gére almmasi halinde, almm acil bir durum sebebiyle
gergeklestirildigine ve stoklanmasmm miimkiin bulunmadigma iligkin belge de 6deme belgesine eklenir.

(3) Yurtdisimdan yapilacak almlarda yukaridaki belgelere ilaveten;

a) Dovizin bankaca yurt digma transfer edildigine iliskin belge,

b) Tasima senedi (kongimento)

6deme belgesine eklenir.



(4) Yurtdismdan yapilan satmalmalarda 6denen vergilerin idarece geri almmasi halinde, fatura ash yerine onayh 6rnegi aranir.
(5) Almu bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez digmdaki birimlere teslim edilen mal ve malzemeler i¢in, birimlerin teslim aldiklarma

iliskin belgelere dayanilarak almu yapan merkezce diizenlenen tagmir islem fisi 6deme belgesine eklenir.

Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tilkketim giderleri
MADDE 39 — (1) Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderlerinin 6denmesinde;
a) Kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu kurum ve kuruluslarmin denetim ve gézetimi altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel

kisilerince sunulan tekel niteligindeki elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiikketim giderleri ile abone giderlerinin 6denmesinde, fatura 6deme belgesine
eklenir.

b) Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatma gore temin edilen elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tikketim giderlerinin denmesinde;

1) Taahhiit dosyast,

2) Fatura

6deme belgesine eklenir.

(2) Farkli biitceli dairelerin aym binayi ortaklasa kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketimler yalniz bir 6lgii aletiyle olgiiliiyor

ise fatura yerine, fatura sureti ile her daireye isabet eden tiiketim bedeli tutarmni gosterir belgenin ve sézlesmenin 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

YEDINCi BOLUM

Tasinmaz Mal Alimlari, Kamulastirma Bedelleri ve Onarim Giderleri
Tasmmaz mal ahm bedelleri
MADDE 40 — (1) Tasmmaz mal alm bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgeler asagida belirtilmistir.
a) 4734 sayih Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak ahmlarda;
1) Taahhiit dosyas,
2) Tapu senedi veya c¢aph tasarruf vesikasmm onayh drnegi
6deme belgesine eklenir.
b) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayilh Amme Alacaklarmm Tahsil Usulii Hakkmda Kanun hiikiimleri uyarmnca teferrug yoluyla elde edilen tasmmaz

bedellerinin 6denmesinde;

1) Teferruga karar veren makamin yazisi,

2) Satig komisyonu karari,

3) Tapu senedi veya caph tasarruf vesikasmmn onayl drnegi

6deme belgesine eklenir.

Kamulastirma bedelleri

MADDE 41 — (1) 4/11/1983 tarihli ve 2942 sayih Kamulagtrma Kanunu uyarmca yapilacak kamulastrma bedellerinin denmesinde;
a) Satmn alma usulii uygulanarak yapilacak kamulagtrmalarda;

1) Kamulagtirma karari,

2) Kiymet takdir komisyonu karari,

3) Malik veya yetkili temsilcisi ve uzlagsma komisyonu tarafindan imzalanmus tutanak,

4) Tagmmazn idare adma feragmm verildigine iligkin resmi senedin onayh 6rnegi

Gdeme belgesine eklenir.

b) Satm alma usuliiniin uygulanmadig1 kamulastrmalarda;

1) Kamulagtirma karari,

2) Kiymet takdir komisyonu karari,

3) Bedelde taraflarca mahkemede anlagsmaya varildigi durumlarda, idarenin anlasma yapildigma iliskin yazisi,

4) Taraflarm bedelde anlastigr veya taraflarm anlasamamasi halinde hakim tarafindan tespit edilen kamulastrma bedelinin (bedeli taksitle

6denmek iizere yapilan kamulastrmalarda ilk taksitin) hak sahibi veya zilyedi adma bankaya yatirilmasi veya ileride belli olacak veya hak sahipligini
ispat edecek kisi adna bankada bloke edilmesi hususunda idareye stire verildigine iliskin mahkeme talimati

6deme belgesine eklenir.

Yapu, tesis ve onarim giderleri

MADDE 42 — (1) Yapy, tesis ve onarim giderlerinin 6denmesinde;
a) Taahhiit dosyast,

b) Fatura,

¢) Yapm Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4)

6deme belgesine eklenir.

SEKIZINCi BOLUM
Borg¢lanma Maliyet Giderleri
Faiz, iskonto ve diger bor¢clanma giderleri
MADDE 43 — (1) Borglanmalara iliskin faiz, iskonto ve diger bor¢lanma giderlerinin ddenmesinde asagida belirtilen belgeler aranr;
a) Odeme plany,
b) Meclis karary, (bagh idarelerde, mevzuatnda belirtilen ilgili organn kararr)
c) (Degisik:RG-23/5/2019-30782) Ilgili mevzuatinda Cevre ve Sehircilik Bakanhgmm onaymi gerektiren borglanmalarda, Cevre ve Sehircilik

Bakanlig1 onays; Igisleri Bakanhgmm onaym gerektiren borglanmalarda ise Igisleri Bakanlg: onayi

¢) D1s kaynak gerektiren projelerde (Degisik ibare:RG-23/5/2019-30782) Hazine ve Maliye Bakanligmm goriisi,
d) Yapilan 6demenin ayrintisim gosteren, ilgili birimce onayl cetvel,
e) Tahvil ihraci yoluyla yapilan bor¢lanmalarda, tahvil ithraci suretiyle yapilan borglanmaya iligkin bilgileri iceren bildirim formu veya kredit6r

6deme bildirimi.

(2) Meclis veya ilgili organm karari ilk 6demeye iliskin 6deme belgesine eklenir.

DOKUZUNCU BOLUM
Transfer Harcamalan
Katilma pay1, sermaye teskilleri, yardim ve benzeri 6demeler
MADDE 44 —1) Katima payl, sermaye teskilleri, yardim, pay, hane halkma yapilan transferler ve benzeri 6demelerde asagidaki belgeler

aranir.

a) Kurumlara katilma paylari, sermaye teskilleri, iktisadi transfer ve yardimlar ile mali transferlere iligkin demelerde;



1) Tlgili mevzuatn yetkili kildigi makam onayz,

2) Anlagmaya bagh 6demelerde, s6zlesme veya protokol

6deme belgesine eklenir.

Dernek, birlik, sandik, kurum, vakif ve benzeri tesekKkiillere yapilacak 6demeler

MADDE 45 —(1) Dernek, sandk, kurum, vakif ve benzeri tesekkiiller ile kurumun yemek servislerine yardim mahiyetinde yapilacak
6demelerde, tist yoneticinin onayi (6zel mevzuatinda ilgili makamm karart veya onayi belirtilen hallerde, ilgili makamm karari veya onayr) édeme
belgesine eklenir.

Ogrenim giderleri

MADDE 46 — (1) Ogrencilere yapilacak cesitli giderlerin 6denmesinde aranacak belgeler asagida belirtilmistir.

a) Tlgili mevzuat hiikiimleri uyarmca ddenecek burs ve benzeri 6demelerde;

1) Harcama talimati,

2) Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 17)

6deme belgesine eklenir.

ONUNCU BOLUM
Diger Giderler

4734 sayih Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesi kapsamindaki alimlar

MADDE 47 —(1) Kamu Thale Kanununun 3 {incii maddesi kapsammda yapilacak alm bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler
arant.

a) Kamu Thale Kanununun 3 iincii maddesinin (a) fikrasmda belirtilen iiriin alim bedellerinin sdenmesinde;

1) Onay belgesi,

2) Fatura,

3) Diizenlenmesi gereken hallerde sézlesme,

4) Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

5) Tagmrr islem fisi

6deme belgesine eklenir. Ayrica alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde Onay Belgesi ve yapilmis ise sozlesme ilk
6demeye ait 6deme belgesine eklenir.

b) Kamu Thale Kanununun 3 {incii maddesinin (c) bendine gore uluslararasi anlasmalar geregince saglanan dis finansman ile yaptrilacak olan ve
finansman anlagsmasmda farkli thale usul ve esaslarmmn uygulanacag belirtilen mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin giderlerin tahakkuk veya
6denmesinde, gider tiirleri itibartyla Y énetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belgesine eklenmesi esastir. Bu belgelerden yabanct
dilde diizenlenmis olanlarm idarelerince onayh Tiirkge terciimeleri fatura asl ile birlikte 6deme belgesine eklenir, diger belgelerin asillar1 ise idarelerinde
saklanir. Saglanan dis finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet almlari ile yapim islerine iliskin olarak diizenlenen taahhiit dosyasmna onay belgesi yerine
harcama talimati ile birlikte;

1) (Degisik ibare:RG-23/5/2019-30782) Hazine ve Maliye Bakanligmm goriisii,

2) Sartnameler (teknik sartname haric),

3) Ilanm yapildigma iliskin tutanak,

4) Kredi anlagsmasmda 6ngoriilmiis ise kreditr onay belgesi,

5) Teminata iligkin alindinin onayh 6rneg;i,

6) Karara iliskin damga vergisi alindisi,

7) Ayrica, kullanilan dis finansmanm biitgelestirildigine iliskin 11/7/2002 tarihli ve 24812 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Dig Proje Kredilerinin
Dis Borg Kaydi, Biitgelestirimesi ve Muhasebelestirimesine iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Y énetmelik uyarmca diizenlenen bildirim formlar,
taahhiit dosyasmm verilecegi ve génderilecegi yerler ile niisha sayilari hakkinda bu Yonetmeligin 5 inci maddesi hiikiimleri uygulanir.

¢) Uluslararasi sermaye piyasalarindan yapilacak bor¢lanmalara iliskin her tiirlii damigmanlk ve kredi derecelendirme hizmet bedellerinin
6denmesinde Y 6netmeligin "Cesitli Hizmet Almlari" baslkh 37 nci maddesinde belirtilen belgeler aranr. Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis
olanlarm idarelerince onayl Tiirkge terclimeleri fatura ash ile birlikte 6deme belgesine eklenir, diger belgelerin asillari ise idarelerinde saklanir.

¢) Kamu Ihale Kanununun 3 {incii maddesinin () fikrasmda sayilan kuruluslardan yapilan mal ve hizmet alm giderlerinin 6denmesinde;

1) Onay belgesi,

2) Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti agan mal ve hizmet alimlarmda alim komisyonu karart,

3) Diizenlenmesi gereken hallerde protokol,

4) Fatura,

5) Mal ve malzeme alimlarinda tagmur islem fisi,

6) Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul igleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

7) Hizmet alimlarmda Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 5)

6deme belgesine eklenir. Ayrica mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ile protokole eklenmesi
gereken alimlarda protokol ik 6demeye ait 6deme belgesine eklenir.

d) Devlet Malzeme Ofisinden yapacaklari alimlarda;

1) Onay Belgesi,

2) Fatura,

3) Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanag, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

4) Tagmnr islem figi

6deme belgesine eklenir.

(2) Mal ve malzeme alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk 6demeye ait 6deme belgesine eklenir.

Bor¢ 6demeleri

MADDE 48 (1) Mahkemelerce kurum tarafindan 6denmesi hitkme baglanan borglar ile kuruma emanet olarak birakilan veya emanet olarak
tahsil olunan paralarm kamu gorevlilerince zimmete geciriimesinden dogan borg¢larin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) [lama bagh borglarm ddenmesinde;

1) Kanunlar1 geregi ilamm icrasi igin kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilamy,

2) Yetkili merci tarafindan icrasmm geri birakilmasma (ytirtitiilmesinin durdurulmasma) karar verilmeyen mahkeme ilamu,

3) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden once sulh yoluyla bir hakkin tanmmasmdan dolayr dogan borglarm
6denmesinde, mahkeme ilamu yerine mevzuati geregi sulha yetkili makam veya merci karari ve sulhname veya hakem karari,

4) Kars: tarafin avukatma yapilacak vekalet iicreti 6demelerinde fatura (Odemenin dogrudan icra dairesinin vezne veya banka hesabma
yapilmast halinde serbest meslek makbuzu aranmaz.)



6deme belgesine eklenir.

b) 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayih Icra ve Iflas Kanunu uyarinca icra dairesine tevdi veya bu dairece tahsil olunan veya muhafaza altma alman
paralarm ilgili memur tarafindan zimmete gecirilmesinden dogan bor¢ 6demelerinde;

1) Sorusturmay1 yapan Cumhuriyet savciligi yazisi,

2) Paranm icra dairesine yatrildigma iliskin belge

6deme belgesine eklenir.

UCUNCU KISIM
Cesitli Hiikiimler

BIRINCI BOLUM
Ortak Hiikiimler

4734 sayth Kamu ihale Kanununun 22 nci maddesinin birinci fikrasimn (d) bendine gore yapilacak alimlar

MADDE 49 — (1) 4734 sayih Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin birinci fikrasmm (d) bendine gére dogrudan temin usuliiyle yaptiilacak
mal ve hizmet alimlar1 ile yapim isi bedellerinin 6demelerinde;

a) Onay Belgesi,

b) Piyasa Fiyat Aragtirmast Tutanag (Ornek: 3) veya ihale komisyonu karart,

¢) Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise s6zlesme,

¢) Fatura,

d) Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul igleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

¢) Mal ve malzeme alimlarinda, tagmnrr islem figi

6deme belgesine eklenir.

(2) S6z konusu alm bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgelere iliskin diger hiikiimler asagida belirtilmistir.

a) Yurtdisindan yapilacak tiiketim mal, malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit ahmlarma iliskin giderlerin 6denmesinde birinci fikrada
belirtilen belgelere ilaveten;

1) Dévizin bankaca yurt digma transfer edildigine iliskin belge,

2) Tagima senedi (kongimento)

6deme belgesine eklenir.

b) Yurtdisindan yapilan satmalmalarda 6denen vergilerin idarece geri almmasi halinde, fatura ash yerine onayl rnegi aranr.

¢) Al bir merkezden yapilan ancak alm yapilan merkez digindaki birimlere teslim edilen mal ve malzemeler i¢in, birimlerin teslim aldiklarma
iliskin belgelere dayanilarak alim yapan merkezce diizenlenen tagmir islem fisi 6deme belgesine eklenir.

¢) Terciime iicreti 6demeleri ile elektrik, su, dogalgaz ve ulastrma, haberlesme giderlerinin denmesinde muayene ve kabul igleminin yapildigma
iliskin belge aranmaz.

d) Yurtdismdan yaptirilacak tagima islerine ait giderlerin 6denmesinde, birinci fikrada belirtilen belgelere ilaveten;

1) Tagima senedinin (konsimento) asl,

2) Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiiriitiilen islemlerde teslim kagidinin (ordino) onayh bir 6rnegi

Gdeme belgesine eklenir.

(3) Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tasma senedinin alic1 nishasmm ash teslim kagidi hitkmiindedir.

(4) Mal ve hizmet alm bedelleri ile yapm isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger 6demelerde onay belgesi, piyasa
fiyat arastrmasi tutanagi veya ihale komisyonu karari ile diizenlenmis ise sézlesme digmdaki belgeler aranur.

Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger belgeler

MADDE 50 —(1) Kamu ihale mevzuatina gore yapilan mal ve hizmet alimlari ile yapmm isleri bedellerinin 6denmesinde, bu Y 6netmeligin ilgili
maddelerinde sayilan belgelerden baska, duruma gore asagida belirtilen belgeler de 6deme belgesine eklenir. S6z konusu belgelerin onayh birer
niishalari muhasebe biriminde saklanan taahhiit dosyalarma eklenmek iizere ayrica alnur.

a) Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi,

b) Siire uzatm verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,

¢) Kesin kabul farklarmm 6denmesinde kesin hesap belgeleri,

¢) Sozlesmede ongériilmeyen is artigmm zorunlu hale gelmesi ve bu artism yiiklenicisine yaptirimasi halinde buna iligkin onay belgesi ve ek kesin
teminata iligkin belge.

Vize veya uygun goriis almmasi gereken hallerde aranacak belgeler

MADDE 51 —(1) Mahalli idarelerin yapacaklart harcamalarnda, ilgili mevzuatinda vize veya uygun goériis almmasmm belirtildigi hallerde,
duruma gore vize yazisi veya cetveller ile uygun goriis yazilar ik 6demeye ait 6deme belgesine eklenir.

(2) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde, harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen almlarm 6denmesinde, uygun
goriilmedigine iliskin goriis yazismm da 6deme belgesine eklenmesi gerekir.

Tasmir islem fisine iliskin istisnai hitkkiimler

MADDE 52 — (1) Tasmr islem fisi, asagida belirtilen tagmir mal ahmlarmda 6deme belgesine eklenmez.

a) Satm alindig1 andan itibaren tiikketimi yapilan su, dogalgaz, kum, ¢akil, bahge topragy, bahge giibresi ve benzeri madde alimlari,

b) Makine, cihaz, tasit ve i makinelerinin servislerde yapilan bakim ve onarmlarmda kullanilan yedek pargalar ile dogrudan tasitlarm depolarma
konulan akaryakait, likit gaz (LPG) ve yag almlari,

¢) Dergi ve gazete gibi siireli yaym alimlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane materyal alimlari,

¢) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangmn sondiirme tiiplerine yapilan gaz dolumlari ile yazic1 kartuslarmm dolumlarma iligkin alimlar.

(2) Ancak, bunlardan ihtiya¢ duyuldugunda kullanimak {izere satm almarak depolanan ya da arsivlenenler igin Tagmir Islem Fisi aran.
Ciltlemeye tabi tutulacak siireli yaymlarda ciltletildikten sonra Tasmir Islem Fisi diizenlenir. Makine ve tagitlarm dogrudan depolarma konulan akaryakit
ve akaryakit {riinleri amlarinda; aracmn plaka ve kilometresi, teslim alan gorevlinin adi soyad: ve imzasi ile alman triiniin cinsi, birim fiyat: ve tutari
bilgilerini kapsayan Akaryakit ve Akaryakit Uriinleri Alm Fisi 6deme belgesine eklenir.

IKINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Olaganiistii hallerde ve yeni bir giderin ortaya ¢ikmasi halinde yapilacak diizenlemeler
MADDE 53 — (1) Bakanlik;
a) Savas hali ile idari ve askeri sebeplerle tahliye durumunda veya olaganiistii diger hallerde yapilmasi zorunlu olan ivedi giderlerin 6denmesinde,
b) Mevzuat degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikan yeni bir giderin bu Yénetmelikte degisiklik yapilincaya kadar 6denmesinde,



6deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri giderin cesidine gore ayr1 ayri belirlemeye yetkilidir.

(2) Dogal afetler nedeniyle almacak tedbirler ile yapilacak yardimlara iligkin harcamalar 25/9/2005 tarihli ve 25947 sayili Resmi Gazete'de
yaymlanan Afet Harcamalar1 Y 6netmeliginde belirtilen usul ve esaslar cergevesinde yapilir.

Belge diizeni

MADDE 54 —(1) Yonetmelik eki belgeler, aym bilgileri kapsamak kosuluyla, ebadmna ve sekil sartma bagl kalmaksizn basili olarak veya
elektronik ortamda diizenlenebilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 55 —(1) Bu Yoénetmelikte hiikiim bulunmayan haller ile Y 6netmeligin uygulanmasi srasmda dogabilecek tereddiitlere iliskin olarak
31/12/2005 tarihli ve 26040 sayii Resmi Gazete’de yaymlanan Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri Y 6netmeligi hitkiimleri ile Maliye Bakanhgmnca
merkezi yonetim kapsammdaki kamu idareleri i¢in belirlenen usul ve esaslar uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 56 — (1) Bu Yonetmelik yaymu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 57 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini (Degisik ibare:RG-23/5/2019-30782) Icisleri Bakam ve Cevre ve Sechircilik Bakani
mistereken yirtitiir.

Yonetmeligin eklerini géormek i¢in tiklayimz

Yonetmeligin Yayimlandig1 Resmi Gaze te nin

Tarihi Sayis1

15/8/2007 26614

Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandig1 Resmi
Gazete’lerin

Tarihi Sayis1

1. 7/10/2011 28077

2. 23/5/2019 30782
3.
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