T.C.
BUYUKCEKMECE BELEDIYESI

GELIRLER MUDURLUGU YONETMELIGI
(10 Mart 2023 Tarih ve 21 Sayili Belediye Meclis Karari ile Kabul Edilmistir)

Gelirler Miidiirligii

Madde 39 — Belediye Meclisinin 02.02.2026 tarihli ve 21 sayili karart ile yiiriirliige
konulan Yonetmeligin 17’nci maddesiyle yeniden diizenlenmistir) (1) Gelirler Midiirliigiinde
hizmetler miidiiriin koordinatorliigiinde Baskan onayi ile kurulan Kalem Sefligi, Tahakkuk Sefligi,
Tahsil Sefligi, Biitce I¢i Isletme Sefligi, Icra ve Takip Sefligi ad1 altinda alt birim yoneticileri ile
her tiirlii personel tarafindan yerine getirilir. Alt Birim Yoneticileri Gelirler Miidiiriine karsi
dogrudan sorumludurlar.

(2) Gelirler Miidiirii gorevini yiiriitmek iizere atanacaklarin, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu’nun 48’inci maddesinin birinci fikrasinin (A) bendinde belirtilen genel sartlar yaninda
asagidaki sartlar1 tasimalan gerekir:

a) En az dort yillik yliksek 6grenim gérmiis olmak,

b) Ayliktan kesme ve iistii disiplin cezas1 almamis olmamak.

c) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 68/B maddesinde Ongoriilen atama sartlarina
sahip olmak,

d) Gorevde ylikselme sinavinda basarili olmak,

e) Gelirler Miidiirlinlin yasal izin, ge¢ici gorev, disiplin cezas1 uygulamasi veya gorevden
uzaklagtirma nedenlerinden biriyle isinden gegici olarak ayrilmasi veya her hangi bir nedenle
kadronun bosalmasi halinde yerine Baskan tarafindan; asilde aranan genel ve diger sartlar1 tasiyan
alt birim yoneticileri arasindan biri, 657 sayili Kanunun 86°’nc1 maddesi esaslarina gore vekil olarak
atanir.

(3) Gelirler midiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

1) 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 1319 sayili Emlak
Vergisi Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii
Hakkinda Kanunu, Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi ile diger ilgili mevzuat
dogrultusunda Muhasebe Yetkilisi adina belediye gelirlerinin;

a) Gorev alanina giren vergi, resim, harg, ceza vb. gelirler hakkinda tarh, tahakkuk, tahsil ve
takip islemlerini siiresinde yapmak,

b) Diger miidiirliikler tarafindan tarh edilen gelirlerin tahakkuk, tahsil ve takip islemlerini
stiresinde yaparak bu konuda diger birimlerle koordinasyon saglamak,

c) Tahakkuk ve tahsilata iliskin veri ve raporlari, muhasebelestirme iglemleri igin Mali
Hizmetler Miidiirliigline gondermek.

d)Belediyenin yetki ve sorumluluk alanindaki Belediye gelirlerini ilgili kanunlar ve
yonetmelikler geregince siiresi icerisinde 6denmemis olan Belediye alacaklarinin 6183 sayili Kanun
ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde tahsil ve takibini saglamak.

e)Belediyenin tahsilat yetkisine sahip diger birimleri tarafindan tahakkuk ettirilen miikellefe
tebligi yapilarak borgluya “Odemeye Davet Yazis1” gonderilen ve siiresi iginde 6denmeyen 6183
sayllt Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklar i¢in cebren
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tahsil yontemlerini kullanmak, tahsili miimkiin olmayan (Akitten, haksiz fiil ve haksiz iktisaptan
kaynaklanan) alacaklarin takip ve tahsili i¢cin hukuk miisavirligine bilgi ve belgeleri gobndermek ve
tahsili i¢in gerekli bilgi akisini saglamak.

f)Vergi miikelleflerini, vergi mevzuatindan dogan hak ve 6devleri konusunda bilgilendirmek;
beyan ve 6deme gibi miikellefiyetler ile ilgili konularda, gelisen teknoloji 1s18inda miikelleflere
kolaylik saglayacak ¢oziimler gelistirmek.

g)Takip ve tahsili i¢in servise gelmis olan miikellef takip listelerini, takip ve tahsil oranlarinin
tespitini saglamak ve biit¢e ¢alismalarinda kullanilmak {izere veri akisim saglamak.

h)Mevzuatta yazili vergi, harg, licret, pay, ceza ve diger belediye gelirlerinin kanunlarda
belirtilen siireler i¢erisinde tahakkuk ve tahsilatin1 yapmak, gelir artirici ¢alismalar yapmak.

1)213 sayili Vergi Usul Kanunu kapsamindaki diizeltme taleplerini incelemek, terkin, iade ve
mahsup gibi islemleri yapmak.

1)Gelir kayiplarinin 6nlenmesi amaciyla yoklama memurlari eliyle tespitler yapmak

j)Vergi, har¢ ve katilma payina konu olmayip, ilgililerin istegine bagli olarak ifa edecekleri
her tiirli hizmet karsilifinda tahsil edilecek iicretler icin ilgili birimlerce hazirlanan {icret tarife
tekliflerini meclise sunarak uygulamada koordinasyon saglamak.

k)Belediye gelirlerine yonelik kisi ve kuruluslar tarafindan idari ve yargi organlari nezdinde
yapilan itirazlara iliskin yazili ya da s6zlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal siiresi igerisinde
ilgili birimlere ulastirmak.

1)Mahalli Idareler Uzlasma Y6netmeligi kapsaminda kurulan Uzlasma Komisyonu ile uzlasma
taleplerini incelemek ve uzlagsmalar1 yapmak.

m)213 sayil1 Vergi Usul Kanunu kapsaminda bina, arsa ve araziler i¢in uygulanacak emlak
vergi degerlerinin tespitiyle ilgili Asgari Olgiide Arsa Birim Deger Tespiti ¢aligmasi yapmak,
komisyon kurulmasi ve kurulan komisyonun c¢alismalarina iligkin sekretarya gorevini yiiriitmek.

n)Baglis1 olan biitge ici isletme ile ilgili tim is ve islemlerin yiiriitiilmesini mevzuat ve amir
hiikiimler dogrultusunda saglamak.

0)Birim faaliyet raporu hazirlamak.

o)Midiirliigiin is ve islemlerinde 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimlerine uymak.

p)Standart Dosya Planina uygun arsivleme saglamak.

r)Kamu kurum ve kuruluslari bilgi ve belge taleplerini karsilamak.

s) Bagkanca verilen diger gorevleri yapmak,

(4)Birimlerin iglemleri sonucunda, herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip
ve tahsilini gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde, gereginin yapilmast amaciyla ilgili birim
tarafindan Gelirler Miidiirliigiine bildirilir.

(5)Gelirler Mudiirii, ilgili kanunlarina gore tarh ve tahakkuk ettirilerek tahsil edilebilir hale
gelmis belediye gelir ve alacaklarinin yiikiimliileri ve sorumlular1 adina ilgili hesaplara kaydedilerek
tahsil edilmesinden sorumludurlar.

(6) Gelirler Midiirti, tahsili kendilerine ait kamu alacaklarindan borglusu baska bir yerde
oldugu anlagilanlarin tahsilini, bor¢lunun bulundugu yerdeki aym1 kamu idaresinin muhasebe
biriminden ister. Diger muhasebe birimlerince tahsili istenen alacak tutari, kayitlara alinarak izlenir.
Ozel mevzuatinda hiikiim bulunmas1 halinde, kamu idaresine ait alacaklarin diger kamu idaresinin
muhasebe birimlerince tahsili istenebilir. Bu alacaklardan nakden ya da mahsuben yapilan tahsilat,
alacagin kayitli bulundugu muhasebe birimine nakden veya hesaben ddenir.
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(7) Gelirler Miidiirii, gelir birimlerine teslim edilen para ve parayla ifade edilen degerlerin
ilgili mevzuatinda 6ngoriildiigii sekilde alinmasini, vezne ve ambarlarinda muhafaza edilmesini ve
gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak zorundadir. Gelirler Miidiirii, ilgili mevzuatinda
ongoriilen siireler icinde ve belirsiz glinlerde vezne ve ambarlarini kontrol ederek kayip ve
noksanlik olmamasi i¢in gerekli onlemleri almakla yiikiimliidiir. Bu gorevin geregi gibi yerine
getirilmemesi nedeniyle meydana gelecek kayip ve noksanliklardan genel hiikiimlere gore
sorumludur. Yangin, sel, deprem, yer kaymasi, ¢1g diismesi gibi dogal afet halleri ile idari sebeplerle
tahliye ya da hirsizlik gibi nedenlerle vezne ve ambarlarda kayip veya noksanlik meydana gelmesi
halinde, Gelirler Miidiirii tarafindan durum derhal Belediye Baskanina yazili olarak bildirilir.
Ayrica, olaya iligkin delillerin kaybolmamasi i¢in gerekli tedbirleri alir. Sorumlulugun ibrasi igin,
olayin 6grenildigi glinden itibaren en geg¢ 15 giin i¢inde Sayistay Baskanligina basvurmasi i¢in Mali
Hizmetler Miidiirliigiine durumu bildirir.

(8) Gelirlerle ilgili olarak bir ekonomik degerin yaratilmasi, baska bir sekle doniistiiriilmesi,
miibadeleye konu edilmesi, el degistirmesi veya yok olmasi mali islem olarak kabul edilir ve biitiin
bu islemler Gelirler miidiirliigiince muhasebelestirilir. Her muhasebe kaydimin bir belgeye
dayandirilmas1 zorunludur. Muhasebelestirme islemleri Belediye Biitce ve Muhasebe Usulii
Yonetmeliginde belirtilen muhasebelestirme belgeleri ile yapilir. Muhasebelestirme islemi, mali
islemin tamamlanmasini takiben geciktirilmeden en gec izleyen is giiniinde yapilir. Ancak, mali
yilin bitimine kadar mal alinmis, hizmet veya is yapilmis olmasina ragmen mahsup belgeleri mali
yilin bitimine kadar muhasebe birimine verilememis 6n 6demelere iligkin mali iglemler ile biitge
gelir ve giderini ilgilendirmeyen diger mali islemler, ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinarak
mahsup dénemi sonuna kadar muhasebelestirilebilir.

(9)Defter ve belgelerin diizenlenmesinde ve bunlarin Sayistay'a gonderilmesinde, Belediye
Biitce ve Muhasebe Usulii Yonetmeliginde yer alan usul ve esaslar ile Sayistay tarafindan belirlenen
usul ve esaslara uyulur

(10) Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla Gelir Miidiirii adina ve hesabina para ve
parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almak, vermek ve gondermek iizere
gorevlendirilenler gelirler mutemedidir. Bunlar hakkinda “Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin
Kurulus, Gorev, Yetki Ve Calisma Usul Ve Esaslart Hakkinda YoOnetmelik”in Sekizinci
Boliimiinde yer alan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin  Gorevlendirilmeleri, Yetkileri,
Sorumluluklar1 ve Kontrolleri ile ilgili hiikiimler uygulanir.

(11)Alt Birimlerin gorev yetki ve sorumluluklart Baskan onayi ile yiiriirliige konulacak
yonerge ile diizenlenir.



